
Ausfüllhilfe Onlinelehrvertrag – welche Daten werden benötigt? 
 
Reiter Betrieb (Ausbildender) 
□ Betriebsnummer der Handwerkskammer 
□ Betriebsnummer der Sozialversicherung (Infos bei Agentur für Arbeit oder Steuerberater) 
□ Betriebsname lt. Handwerksrolleneintragung, keine Fantasienamen 
□ Adresse des Betriebes 
□ Ggf. Adresse der Ausbildungsstätte oder Filiale mit beiden oben genannten Betriebsnummern 
 
Reiter Lehrling 
□ Vor- und Nachname 
□ Geschlecht und Staatsangehörigkeit 
□ Adresse 
□ E-Mail-Adresse und Mobilnummer 
□ Geburtsdatum und ggf. Geburtsname 
□ Ggf. gesetzliche Vertreter (Vor- und Nachname sowie die Adresse(n) 
 
Reiter weitere Lehrlingsdaten 
□ Höchster allgemeinbildender Schulabschluss  
□ Berufsvorbereitung, berufliche Grundbildung  
□ Vorausgegangene Berufsausbildung  
□ Öffentliche Förderung des Ausbildungsverhältnisses im ersten Ausbildungsjahr 
 
Reiter Beruf/Dauer 
□ Art der Ausbildung 
□ Ausbildungsberuf ggf. mit Fachrichtung, Schwerpunkt, Wahlqualifikation etc. 
□ Probezeit (1 - 4 Monate) 
□ Vertragsabschluss (Datum der Unterschriften) 
□ Vertragsbeginn 
□ Ggf. Ausbildungszeit ändern (Anrechnung/Verkürzung) es werden die Monate und Tage 

angegeben, welche abgezogen werden sollen 
□ Teilzeitausbildung 
□ Wochenstunden und Vertragsende wird automatisch ausgerechnet 
 
Reiter Vergütung/Urlaub/etc. 
□ Vergütung, Ausbildungszeit und Urlaub werden automatisch ausgerechnet 
□ Art der Führung des Berichtsheftes (schriftlich oder elektronisch) eine Vorlage für das 

elektronische Berichtsheft finden Sie unter: www.hwk-oldenburg.de/service-center/formulare-
und-downloads -> Ausbildung -> Berichtsheft 

□ Ausgleich der Überstunden (besonders vergütet, in Freizeit ausgeglichen oder sowohl als auch) 
□ Berufsschule  
□ ggf. sonstige Vereinbarungen 
 
Reiter Ausbilder/-in 
□ Vor- und Nachname der ausbildenden Person 
□ Geschlecht und Geburtsdatum 
□ Beschäftigung in Voll- oder Teilzeit (bei Teilzeit mit wöchentlicher Arbeitszeit) 
□ Ausbilder bereits bei HWK angezeigt oder neu? Wenn neu, bitte Ausbilderbogen und 

Ausbildungsberechtigung mit einreichen 
□ Angaben zum Fachkräfteverhältnis im angegebenen Ausbildungsberuf 

(Meister, Ingenieure, Techniker o.ä. Qualifikation; Gesellen, Facharbeiter sowie  
Personen ohne abgeschlossene Berufsausbildung) 

http://www.hwk-oldenburg.de/service-center/formulare-und-downloads
http://www.hwk-oldenburg.de/service-center/formulare-und-downloads

