Handwerkskammer
Oldenburg

Teil 1 und 2 der Abschlusspriifung Kaufleute fir Biromanagement
Informationen fiir die Prifungen

Teil 1 der Abschlusspriifung

Zur praktischen Prufung sind von dem Prifling mitzubringen:

= Schreibzeug
= glltiger Ausweis mit Lichtbild
= arztliche Nachuntersuchung gem. 8 32 Abs. 2 BBIG, sofern der Prufling noch Jugendlicher ist

Zugelassene Hilfsmittel:

= ein unkommentiertes Rechtschreibworterbuch in gedruckter Form
= eine unkommentierte Ausgabe DIN 5008 in gedruckter Form
(,Schreib- und Gestaltungsregeln fir die Textverarbeitung®)

Teil 2 der Abschlusspriifung

Zur schriftlichen Prifung sind von dem Priifling mitzubringen:

= Schreibzeug

= nicht programmierbarer, netzunabhéangiger Taschenrechner ohne Kommunikationsmaoglichkeit mit
Dritten

= gultiger Ausweis mit Lichtbild

= arztliche Nachuntersuchung gem. 8 32 Abs. 2 BBIG, sofern der Prufling noch Jugendlicher ist

Zur praktischen Prifung sind von dem Prifling mitzubringen:

= Schreibzeug

= nicht programmierbarer, netzunabhangiger Taschenrechner ohne Kommunikationsmaoglichkeit mit
Dritten

= glltiger Ausweis mit Lichtbild

= arztliche Nachuntersuchung gem. 8 32 Abs. 2 BBIG, sofern der Prufling noch Jugendlicher ist

Sofern die Prifung bei der Handwerkskammer Oldenburg, Theaterwall 30/32, 26122 Oldenburg abgelegt
wird, bitten wir um Kenntnisnahme, dass die Parkplatze auf dem Geléande der Handwerkskammer
Oldenburg (Theaterwall) nicht genutzt werden kénnen.

Die Priflinge werden daher gebeten, am Prifungstag rechtzeitig einzutreffen, um sich vor Prifungsbeginn
um einen Parkplatz zu bemuhen.

Beim Berufshildungszentrum in Tweelbdke Schitte-Lanz-Straf3e sind ausreichend Parkplatze vorhanden.

Fur einen entspannten Start in den Tag wird um zeitiges Erscheinen gebeten
(ca. 15 Minuten vor Prifungsbeginn).
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Dieses Blatt ist dem Antrag auf (vorzeitige) Zulassung zum Teil 2 der Abschlussprifung
Kaufleute fur Buromanagement dringend mit beizufiigen.

Fur den Prifungsbereich ,Fachaufgabe in der Wahlqualifikation* gibt es zwei Moglichkeiten,
bitte wahlen Sie eine aus.

Méaglichkeit 1

] Es wird fir beide festgelegte Wahlqualifikationen ein héchstens dreiseitiger Report tiber die
Durchfiihrung einer betrieblichen Fachaufgabe erstellt.

Der Betrieb bestatigt, dass die Fachaufgaben vom Priifling eigensténdig im Betrieb durchgefiihrt
worden sind.

Die beiden Reporte mussen spatestens am ersten Prifungstag der Abschlusspriifung bei der
Handwerkskammer Oldenburg eingereicht werden.

Diese werden als Grundlage flur das Fachgesprach genutzt und nicht bewertet.

Der Prufungsausschuss wahlt einen der beiden Reporte aus.

Ausgehend von der gewahlten Fachaufgabe und dem dazu erstellten Report entwickelt der
Prifungsausschuss fir die zugrundeliegende Wahlqualifikation das fallbezogene Fachgespréach so,
dass die genannten Vorgaben nachgewiesen werden kdnnen.

Mdglichkeit 2

[] Grundlage fiir das Fachgesprach ist eine von zwei vom Priifungsausschuss gestellten praxisbezogenen
Aufgaben aus einer Wabhlqualifikation, die der Prifungsausschuss festlegt. Ausgehend von der
gewahlten Fachaufgabe bearbeitet und entwickelt der Prifling die Lésungswege in einer
Vorbearbeitungszeit von 20 Minuten.

Das zu bewertende Fachgesprach wird bei beiden Mdglichkeiten in héchstens 20 Minuten mit der
Darstellung von Aufgaben und Lésungswegen durch den Prifling eingeleitet.

Bitte geben Sie die zwei gewahlten Wahlqualifikationen an.

Auftragssteuerung und -koordination

kaufmannische Steuerung und Kontrolle

kaufméannische Ablaufe in kleinen und mittleren Unternehmen
Einkauf und Logistik

Marketing und Vertrieb

Personalwirtschaft

Assistenz und Sekretariat

Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement
Verwaltung und Recht

offentliche Finanzwirtschaft

Oooooooooag

Ort, Datum

Unterschrift Auszubildende/r Unterschrift Betrieb



