Handwerkskammer
Oldenburg

Die Handwerkskammer Oldenburg als Kérperschaft 6ffentlichen Rechts ist eine
Selbstverwaltungseinrichtung fiir mehr als 13.000 Handwerksbetriebe in der Region. Neben der aktiven
Interessenvertretung unserer Mitgliedsbetriebe gehdren auch die kompetente Beratung in
betriebswirtschaftlichen Fragen sowie zu allen Fragen der Aus-, Fort- und Weiterbildung und ein
umfangreiches Dienstleistungsangebot zu unseren Tatigkeitsschwerpunkten.

Die Handwerkskammer Oldenburg bietet zum 01.08.2024 eine

Ausbildung als Kaufmann/ Kauffrau fir
Biiromanagement (m/w/d)

an.

Im Rahmen der Ausbildung lernen Sie die vielfdltigen Aufgabenbereiche der Handwerkskammer in den
Gebieten der Verwaltung, Gewerbefdrderung, Pressearbeit und Interessenvertretung kennen.

Das bringen Sie mit:

m Einen guten mittleren Bildungsabschluss oder (Fach-)Abitur

m Verstandnis fiir kaufmannische und organisatorische Zusammenhange
m Eigenstandige und gewissenhafte Arbeitsweise

m Kommunikations- und Teamfahigkeit

m Freundliches, offenes Auftreten

m Gute MS-Office Kenntnisse

Das erwartet Sie:

m Eine fundierte und praxisnahe Berufsausbildung mit den beiden Wahlqualifikationen
Veranstaltungsmanagement und Steuerung und Kontrolle

Interessante und abwechslungsreiche Aufgaben

Teamarbeit und Einblicke in verschiedene Abteilungen

Mitorganisation von Veranstaltungen und Projekten wie der Meisterfeier

Schulungen, beispielsweise Uberbetriebliche Lehrginge fiir die Priifungsvorbereitung und weitere
Zusatze

Wir bieten einen modernen Arbeitsplatz, gleitende Arbeitszeit und interessante
Fortbildungsméglichkeiten. Die Vergiitung erfolgt nach dem Tarifvertrag fiir den Offentlichen Dienst
der Lander (TV-L).

Bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung werden Schwerbehinderte nach MaRgabe des SGB
IX berlicksichtigt.

Ilhre aussagekraftige Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an bewerbung@hwk-oldenburg.de. Fir
telefonische Riickfragen steht lhnen Frau Dogs unter 0441 — 232 219 zur Verflgung.
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